
  

 
 

Praktikantenheft 
 

Praktikumsnachweis für das Praktikum der 
 

- Fachoberschule Technik – 
 

Wochenberichte und Fachberichte 
 

 
 

NAME 

______________________________________ 

 

AUSBILDUNGSBERUF 

______________________________________ 

 

AUSBILDUNGSSTÄTTE 

______________________________________ 

 

PRAKTIKUMS JAHR 

__________________ 

 
_____________________________________________________________________________________________________ 



  

Richtlinien 
für das Führen von Berichtsheften in Form von Praktikumsnachweisen 

_________________________________________________________________________ 
 
1. Der zeitliche und sachliche Ablauf des Praktikums ist für alle Beteiligten Praktikant, 

Praktikumsstätte, Berufsschule und gesetzliche Vertreter des Praktikanten – in 
möglichst einfacher Form nachzuweisen (Praktikumsnachweis). 

2. Der Praktikumsnachweis muss vom Praktikanten mindestens wöchentlich geführt 
werden. Der Ausbildende oder der Ausbilder hat den Praktikumsnachweis 
mindestens monatlich zu prüfen und abzuzeichnen. Er und der Praktikant haben 
dafür Sorge zu tragen, dass ggf. auch der gesetzliche Vertreter des Praktikanten in 
angemessenen Zeitabständen von den Praktikumsnachweisen Kenntnis erhält und 
diese unterschriftlich bestätigt. 

3. Der Praktikant führt den Praktikumsnachweis während der Praktikumszeit. 
4. Das Führen von Praktikumsnachweisen ist Aufnahmevoraus-setzung in die Klasse 12 

der Fachoberschule Technik. Der Praktikumsnachweis ist auf Verlangen dem 
Ausbilder bzw. der Schule vorzulegen. 

 

_______________________________________________________ 

Hinweise 
_______________________________________________________ 

 

1. Das Berichtsheft ist in Normschrift zu führen. 
2. Alle zwei Wochen ist ein Fachbericht im Umfang von mind. einer halben Seite 

und/oder eine Zeichnung zu erstellten. 
3. Kurze Angabe der ausgeübten Tätigkeit einschließlich der Werk-stoffangabe, der 

eingesetzten Maschinen, Werkzeuge und Hilfsmittel (Prüfzeuge). 
Beispiele: 
Nicht  Fräsen, 
sondern Fräsen eines Zahnrades aus Polyamid an der Universalfräsmaschine 

mit Hilfe des Teilkopfes 
oder   Aufbau einer pneumatischen Steuerung 
oder  Messen der Leitfähigkeit in Trink- und Brauchwasser 

 
Nicht  Einkauf, 
sondern  Vergleichen von Angeboten aus dem Bereich Hilfsstoffe hinsichtlich 

Qualität, Stückpreis und Lieferzeit 
oder  Kontrolle von Lieferscheinen mit der Bestellung 

4. Die Eintragung für den Berufsschultag soll den Lehrstoff erfassen. 
Beispiele: 
Nicht  Technologie, 
sondern Technologie: Grundbegriffe der digitalen Informationsverarbeitung 

Technische Mathematik: Koordinaten für die NC-Programmierung 
berechnen 
Arbeitsplanung: Werkstückdetails darstellen und bemaßen 

Nicht  Politik, 
sondern Einhaltung der Menschenrechte in der EU 

Das Mehrparteiensystem in Deutschland 
  



  

Praktikumsnachweis – Wochenbericht Nr. ___ 

Name: ___________________                          Woche von/bis _______________     ___ KW 

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterricht, Unterweisungen usw. Einzel-
stunden 

Gesamt-
stunden 

Montag  

 

  

Dienstag  

 

  

Mittwoch  

 

  

Donnerstag  

 

  

Freitag  

 

  

Samstag    

  Wochenstd.  

 

Praktikant Ausbilder 

 

__________     ___________________________________ 
    Datum                    Unterschrift des Praktikanten / 
                           Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 

 

__________   ____________________________________ 
    Datum        Unterschrift des Ausbildenden bzw. Ausbilders 

  



  

Praktikumsnachweis – Fachbericht Nr. ___ 

Name: ___________________         14 tägig    Woche von/bis _______________     ___ KW 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Praktikant Ausbilder 

 

__________     ___________________________________ 
    Datum                    Unterschrift des Praktikanten / 
                           Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 

 

__________   ____________________________________ 
    Datum        Unterschrift des Ausbildenden bzw. Ausbilders 

  



  

Praktikumsnachweis – Fachbericht Nr. ___ 

Name: ___________________         14 tägig    Woche von/bis _______________     ___ KW 

Fachzeichnung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Praktikant Ausbilder 

 

__________     ___________________________________ 
    Datum                    Unterschrift des Praktikanten / 
                           Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 

 

__________   ____________________________________ 
    Datum        Unterschrift des Ausbildenden bzw. Ausbilders 

 


